
เลขบัตรประชาชน 6 ตัวทา้ย 

วิธีใช้งาน  ระบบการเบกิจ่ายค่าจัดหาเครื่องแต่งกาย 

ของผู้ปฏิบัตงิานคณะแพทยศาสตร์ศิรริาชพยาบาล ประจ าปี 2567 

ส าหรับบุคลากร 1. เขา้ระบบเบกิฯ ดว้ย Google Chrome   
       (แนะน าบนัทกึผา่น PC หรอื Notebook)  
 

https://www4.si.mahidol.ac.th/th/division/hr/uni/template/index.php 

2. บุคลากรทีม่สีทิธเิบกิ จะตอ้งมายนืยนัความ
ประสงค ์ ในการเบกิฯ 

และกรณีไมป่ระสงคเ์บกิ จะตอ้งเลอืกไมป่ระสงคเ์บกิ 

3.  ตรวจสอบวา่สทิธทิ ีไ่ดร้บัถกูตอ้งหรอืไม ่ 
ในกรณเีป็นปีแรกของการปฏิบัตงิาน และตัวอย่าง
กรณบีันทกึ 5 ใบเสร็จ 

* ข้อ4  ค่าเคร่ืองแต่งกาย ให้เบิกจ่ายในอัตราไม่เกินคนละ 1,000 บาทต่อป ีเว้นแต่กรณี
การเบิกจ่ายในปีแรกของการปฏิบัติงาน ให้เบิกจ่ายได้ในอัตราไม่เกินคนละ 2,000 บาท   

* อ้างถึง  ประกาศคณะฯ 7/2563 หลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจา่ยเงินค่าเครื่องแต่งกายของผู้ปฏิบัติงานคณะฯ พ.ศ.2563 หน้าที่ 1/2 
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น.ส. ทดสอบ เบิกค่าเครื่องแบบ 

น.ส. น้องใหม่  เบิกค่าเครื่องแบบ 

ระบบจะรองรับ ใบเสร็จรับเงินไม่เกิน 5 ใบ  
ซึ่งยอดเงินรวม ที่เบิกได้  

คือยอดที่เบิกได้จริงแต่ไม่เกินสิทธิ์ที่ได้ 
เช่น  ยอดเงินตามใบเสร็จ  1,200 บาท จะเบิกได้ 1,000 บาท 
หรือถ้ายอดเงินตามใบเสร็จ 800 บาท จะเบิกได้ 800 บาท  

** ข้อควรระวัง **  
บุคลากร 1 คน จะบันทึกเบิกเงินในระบบ  

ได้แค่ 1 ครั้งเท่านั้น  
หากวางแผนเบิกค่าเครื่องแบบฯ ตามสิทธิ์ที่ไดร้ับ   

ควรรอได้รับใบเสร็จให้ครบถ้วนก่อน  

https://www4.si.mahidol.ac.th/th/division/hr/uni/template/index.php
https://www4.si.mahidol.ac.th/th/division/hr/uni/template/index.php
https://www4.si.mahidol.ac.th/th/division/hr/uni/template/index.php


สรุปผูล้งนามรบัรองการเบกิคา่เครือ่งแบบบคุลากร ส าหรบัฝา่ยการพยาบาล 

หน้าที่ 2/2 

สรุปรอบการเบกิ ส าหรบัป ี2567 

4. จดัพมิพใ์บเบกิพรอ้มแนบหลกัฐานการเบกิ  

น.ส. ทดสอบ เบิกค่าเครื่องแบบ 

จัดพิมพ์ใบเบิกพร้อมหลักฐาน  
ส่งผู้ตรวจสอบ 

วันที่ลงในใบเสร็จ ตั้งแต่  1 ตุลาคม 2567 – 15 สิงหาคม 2567  

น.ส. ทดสอบ เบิกค่าเครื่องแบบ 


